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LIBRO PRIMERO
DISPOSICIONES PRELIMINARES

TITULO PRIMERO

Disposiciones Generales

Articulo 1.

1. El presente Reglamento es de observancia general para los servidores publicos del Instituto
Electoral y de Participacion Ciudadana del Estado de Jalisco.

2. El objeto del presente reglamento es regular la estructura, organizacion y funcionamiento de los
distintos 6rganos del Instituto, para el correcto ejercicio de sus atribuciones y debido cumplimiento
de sus fines.

Articulo 2.

1. Los servidores publicos del Instituto tendran como principios rectores de su funcion electoral, la
certeza, legalidad, imparcialidad, independencia, equidad, objetividad y el profesionalismo.

2. El ejercicio de las potestades a que se refiere el presente ordenamiento, se rige por los valores
de respeto y probidad.

3. El Consejo General, el Consejero Presidente y el Secretario Ejecutivo vigilaran el cumplimiento
irrestricto de las disposiciones contenidas en el mismo.

Articulo 3.
1. Para los efectos de este reglamento se entendera por:

I. Cddigo: Codigo Electoral y de Participaciéon Ciudadana del Estado de Jalisco;

Il. Consejo General: Consejo General del Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana del
Estado de Jalisco;

Ill. Comisiones: Comisiones permanentes, temporales y especiales del Instituto Electoral y de
Participacion Ciudadana del Estado de Jalisco;

IV. Constitucién: Constitucién Politica del Estado de Jalisco;

V. Contraloria: Contraloria General del Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana del Estado
de Jalisco;

VI. Consejos Distritales Electorales: Consejos Distritales Electorales del Instituto Electoral y de
Participacion Ciudadana del Estado de Jalisco;

VII. Consejos Municipales Electorales: Consejos Municipales Electorales del Instituto Electoral y
de Participacion Ciudadana del Estado de Jalisco;

VIIl. Consejeros Distritales: Consejeros Distritales Electorales de los Consejos Distritales;

IX. Consejeros Electorales: Consejeros Electorales del Instituto Electoral y de Participacion
Ciudadana del Estado de Jalisco;

X. Consejeros Municipales: Consejeros Municipales Electorales de los Consejos Municipales;

XI. Consejero Presidente: Consejero Presidente del Instituto Electoral y de Participacion
Ciudadana del Estado de Jalisco;



XIl. Comités: Comités del Instituto Electoral y de Participacién Ciudadana del Estado de Jalisco;

XIll. Director General: El titular de la Direccion General Ejecutiva del Instituto Electoral y de
Participacion Ciudadana del Estado de Jalisco;

XIV. Directores: Aquéllos que conforme al organigrama del Instituto Electoral y de Participacion
Ciudadana del Estado de Jalisco, tengan a su cargo alguna de las Direcciones Administrativas, de
Area, la Unidad de Fiscalizacién o la Contraloria General;

XV. Instituto: Instituto Electoral y de Participacién Ciudadana del Estado de Jalisco;

XVI. Reglamento: Reglamento Interior del Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana del
Estado de Jalisco;

XVII. Reglamento del Servicio Profesional: Reglamento del Servicio Profesional Electoral del
Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana del Estado de Jalisco;

XVIIl. Secretaria Técnica: Secretaria Técnica de Comisiones del Instituto Electoral y de
Participacion Ciudadana del Estado de Jalisco;

XIX. Secretario Ejecutivo: El titular de la Secretaria Ejecutiva del Instituto Electoral y de
Participacion Ciudadana del Estado de Jalisco; y

XX. Unidad de Fiscalizacion: Unidad de Fiscalizacion de los Recursos de los Partidos Politicos.

Articulo 4.
1. Lo no previsto en el presente reglamento sera resuelto por el Consejero Presidente, quien
debera informar cada determinacién al Consejo General en la siguiente sesidn que éste celebre.

Articulo 5.

1. El horario general de labores del personal del Instituto serd de las 9 a las 15 horas de lunes a
viernes, pudiendo ser modificado por el Consejo General durante los procesos electorales y en los
casos en que asi sea requerido.

2. Una vez concluido el proceso electoral y hasta un dia antes de que se declare el inicio del
siguiente, son inhabiles los dias:

|. Sabados y domingos;

Il. Aquéllos que la Ley para los Servidores Publicos del Estado de Jalisco y sus Municipios
establece como de descanso obligatorio;

IIl. Aquéllos que por causa justificada determine el Consejero Presidente; y

IV. Los dias comprendidos en el periodo general de vacaciones del personal del Instituto que sea
determinado por el Consejo General.

3. Para el computo de los plazos relacionados con mecanismos de participacion ciudadana; con la
presentacion de informes financieros a la Unidad de Fiscalizaciéon de los Recursos de los Partidos
Politicos; con los procedimientos de liquidacién y reintegro de activos de partidos politicos que
pierdan su registro o acreditacion ante el Instituto; asi como los relacionados con solicitudes de
informacion relativos a la Ley de Transparencia e Informacion Publica del Estado de Jalisco,
siempre se computaran como si fuese periodo no electoral.

Articulo 6.



1. Para los efectos del articulo que antecede, el proceso electoral comenzara con la publicaciéon de
la convocatoria y concluira con la declaratoria de la conclusién del proceso electoral que realice el
Consejo General, en términos de lo dispuesto por el articulo 215, parrafo 1, fraccién Il, del Cédigo.

LIBRO SEGUNDO
DE LOS ORGANOS DEL INSTITUTO

TITULO PRIMERO
De la Estructura del Instituto

Articulo 7.
1. El Instituto ejercera sus atribuciones a través de:

I.  Un érgano superior de direccién denominado Consejo General;
Il. Organos Ejecutivos, que son:

A. La Presidencia;

B. La Secretaria Ejecutiva;

a) Departamento de Archivo y Oficialia de Partes; y

b) Departamento del Servicio Profesional Electoral.

C. La Direccién General Ejecutiva;

D. Las Direcciones Administrativas siguientes:

a) De Administracion y Finanzas;

b) De Capacitacién Electoral y Educacién Civica;

c) De Informética;

d) Juridica;

e) De Organizacién, Geografia y Estadistica Electoral; y
f) Se deroga.

E. Las Direcciones de Area, siguientes:

a) De Comunicacién Social;

b) De Participacion Ciudadana;

c) Secretaria Técnica de Comisiones y Comités Técnicos de Consejeros Electorales;
d) Unidad de Transparencia e Informacion Publica;

e) Unidad Editorial; y

f) De Prerrogativas a Partidos Politicos;

1. Organos técnicos, que son:



A. La Unidad de Fiscalizacién de los Recursos de los Partidos Politicos;

us]

. La Contraloria Interna;

. La Comision de Adquisiciones y Enajenaciones;
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. La Comision de Capacitacion Electoral y Educacion Civica;
E. La Comision de Investigacion y Estudios Electorales;

F. La Comision de Organizacion Electoral;

G. La Comisién de Participacion Ciudadana;

H. La Comisién de Prerrogativas a Partidos Politicos;

I. La Comision de Quejas y Denuncias;

J. El Comité Técnico de Asesoria Especializada de la Comisién de Adquisiciones y Enajenaciones;
K. EI Comité de Clasificacién de Informacion Publica; y

L. El Comité de Radio y Television.

M. El Comité Editorial.

IV. Organos desconcentrados, que son:

A. Los Consejos Distritales Electorales;

B. Los Consejos Municipales Electorales; y

C. Las Mesas Directivas de Casilla.

V. Las demas Comisiones, direcciones administrativas, direcciones de area y departamentos que
el Consejo General determine necesarios para el desempefio de las actividades del Instituto.

Articulo 8.
1. El personal del Instituto integrara los cuerpos Técnico y Administrativo, asimismo sera
considerado de confianza.

I. El Cuerpo Técnico, estara integrado con el personal que realice funciones especializadas en la
materia electoral; y

Il. EI Cuerpo Administrativo, estara integrado con el personal no especializado en la materia
electoral, y que realiza funciones administrativas.

TITULO SEGUNDO
De las ausencias y substituciones

Articulo 9.

1. Cuando un Consejero Electoral renuncie a su cargo, el Consejo General deberd, dentro de los
cinco dias siguientes a su presentacion, calificar dicha renuncia mediante la aprobacién de sus
integrantes presentes con excepcién del Consejero renunciante, quien tendra voz, pero no voto en
dicha calificacion.



Articulo 10.

1. Cuando un Consejero Electoral solicite licencia para ausentarse temporalmente de su encargo,
por un periodo de quince dias o0 menor, una vez iniciado el proceso electoral, o por un periodo de
treinta dias o menor, cuando no exista proceso electoral, el Consejo General a la brevedad debera
resolver sobre la procedencia de la misma. Para que ésta sea aprobada, se requerira la anuencia
de la mayoria de los integrantes presentes, sin contabilizar al Consejero solicitante, quien tendra
voz, pero no voto en dicha aprobacion.

Articulo 11.

1. La Secretaria Ejecutiva, la Direccion General Ejecutiva, las Direcciones Administrativas, las
Direcciones de Area, la Unidad de Fiscalizacion de los Recursos de los Partidos Politicos, asi como
las Comisiones y Comités, no podran estar sin titular o coordinador, segun sea el caso, por mas de
treinta dias, término que excepcionalmente podra ser prorrogado por diez dias mas cuando exista
causa justificada.

2. Se considera ausencia temporal de los funcionarios del Instituto, aquélla que exceda de quince
dias naturales en periodo electoral y de treinta en periodo no electoral.

3. Las ausencias temporales del personal directivo del Instituto, ademéas de los casos previstos en
la ley, seran suplidas de la siguiente manera:

I. Las del Secretario Ejecutivo, por el titular de la Direccién Juridica; y

Il. Las de los titulares de la Direccion General Ejecutiva, de las Direcciones Administrativas y de
Area del Instituto, asi como de la Unidad de Fiscalizacion de los Recursos de los Partidos Politicos,
por el personal que sea designado por el Consejero Presidente.

4. Para el caso de que se encontraren ausentes simultaneamente los titulares de la Secretaria
Ejecutiva y de la Direccion Juridica, el ejercicio de sus funciones sera realizado por los servidores
publicos que designe el Consejero Presidente.

5. En caso de que tenga lugar alguna ausencia temporal del personal directivo del Instituto, el
Consejero Presidente auxiliado por el Secretario Ejecutivo, debera dictar un acuerdo administrativo
en el que ordene la designacién provisional correspondiente obedeciendo a las reglas sefaladas
con anterioridad.

6. Se considera ausencia definitiva, aquélla que se derive de la imposibilidad juridica y/o material
para que un servidor publico del Instituto continte en el desempefio de sus funciones.

7. En caso de ausencia definitiva del titular de la Secretaria Ejecutiva, de los titulares de la
Direccion General Ejecutiva, de las diversas Direcciones Administrativas y de Area, asi como de la
Unidad de Fiscalizacion de los Recursos de los Partidos Politicos, el Consejo General designaré al
titular que corresponda, a propuesta que le formule el Consejero Presidente, dentro de los treinta
dias siguientes a que se genere la vacante.

TITULO TERCERO
Consejo General

Capitulo Primero
De los Consejeros Electorales del Consejo General

Articulo 12.
1. Corresponde a los Consejeros Electorales las atribuciones siguientes:



I. Integrar el quérum de las sesiones del Consejo General y participar en sus deliberaciones con
derecho a voz y voto;

Il. Desempefiar su funcién con autonomia, probidad y respeto;

lll. Integrar las Comisiones que determine el Consejo General y participar con derecho a voz y voto
en sus sesiones;

IV. Presidir las Comisiones que determine el Consejo General;
V. Solicitar la celebracién de sesiones de las Comisiones de que formen parte;

VI. Ser convocados a las sesiones de las Comisiones de que formen parte y recibir con la debida
oportunidad los documentos relativos a los puntos a tratar en el orden del dia;

VII. Presentar propuestas por escrito a las Comisiones de las que no formen parte;
VIIIl. Solicitar, para el adecuado desempefio de su encargo, la colaboracién e informacién del
titular de la Secretaria Ejecutiva o de la Direcciébn General Ejecutiva, en los términos de la

normatividad aplicable;

IX. Proponer al Consejero Presidente la designacién del personal adscrito a sus oficinas, de
acuerdo con las disponibilidades presupuestales y las hormas administrativas correspondientes;

X. Asistir a eventos de caracter académico o institucional a nombre del Instituto ante toda clase de
autoridades, entidades, dependencias y personas fisicas o morales, previa designacién hecha por
el Consejo General 0, en su caso, por el Presidente;

XI. Participar en los eventos a que sea invitado, en su calidad de Consejero Electoral, por
organizaciones académicas, institucionales y sociales, nacionales o extranjeras, buscando que
dicha participacion redunde en beneficio de los fines del Instituto; y

XIl. Las demas que les confiera el Codigo y otras disposiciones aplicables.

2. Son atribuciones de los Consejeros Electorales que presidan una Comision:

I. Preparar el orden del dia de las sesiones de la Comision;

Il. Convocar a las sesiones de la Comision;

I1l. Conducir las sesiones de la Comision;

IV. Designar, en caso de ausencia temporal, al Consejero que deba suplirlo en las sesiones de
Comision;

V. Turnar oportunamente al Consejo General, los informes, dictimenes o proyectos de resolucion,
segun sea el caso, de los asuntos encomendados a la Comisién que presidan; y

VI. Las demas que les confiera el Cadigo, el presente Reglamento y las demas disposiciones que
emita el Consejo General.

Capitulo Segundo
De los Consejeros Representantes del Poder Legislativo
y de los Partidos Politicos ante el Consejo General

Articulo 13.



1. Para el cumplimiento de las atribuciones que el Codigo les confiere, corresponde a los
Consejeros del Poder Legislativo y a los Representantes de los partidos politicos:

I. Atender las convocatorias de las sesiones del Consejo General y recibir con debida oportunidad
los documentos relativos a los puntos a tratar en el orden del dia;

Il. Integrar el quérum de las sesiones del Consejo General y participar en sus deliberaciones con
derecho a voz;

Ill.  Solicitar la incorporacion de asuntos en el orden del dia de las sesiones del Consejo General,
en los términos del Reglamento de Sesiones de dicho érgano colegiado;

IV. Someter a la consideracion del Consejo General, proyectos de acuerdo, en los términos del
Reglamento de Sesiones de dicho érgano colegiado;

V. Integrar y participar con derecho a voz, en las Comisiones del Instituto, salvo las excepciones
que establezca el Cédigo o el Consejo General;

VI. Solicitar a la Secretaria Ejecutiva copias certificadas de los registros, nombramientos, actas y
actuaciones, quien debera expedirlas sin dilaciéon alguna recabando la constancia de recibo, salvo
en los casos de que la expedicibn amerite acuerdo expreso de los integrantes del Consejo
General;

VII. Presentar propuestas y proyectos por escrito a las Comisiones donde participen; y
VIIl. Las demas que les confiera el Cédigo y otras disposiciones aplicables.

Articulo 14.

1. Para llevar a cabo la sustitucién de los Representantes de los partidos politicos ante el Consejo
General, el instituto politico correspondiente debera presentar en la Oficialia de Partes del Instituto
una solicitud por escrito acreditando que dicha sustitucion fue realizada conforme la normatividad
del partido politico.

2. Presentada la solicitud a que se refiere el parrafo anterior, la Secretaria Ejecutiva la analizard y
si retne los requisitos de ley, dard cuenta de ella a los Consejeros Electorales en la sesién del
Consejo General, a efecto de que se le tome la protesta constitucional y de ley al Consejero
Representante del partido politico solicitante.

TITULO CUARTO
De los Organos Ejecutivos

Capitulo Primero
De la Presidencia

Articulo 15.
1. La Presidencia es el 6rgano ejecutivo central de direccion del Instituto, de caracter unipersonal,
cuyo titular es el Consejero Presidente.

2. El Consejero Presidente conocera, tramitara y resolvera los asuntos cuya competencia no haya
sido asignada por la legislacion a alguno de sus 6rganos del Instituto.

3. Corresponde al Consejero Presidente, para el debido cumplimiento de sus atribuciones:

I. Velar y fomentar la unidad y colaboracién institucional, observando los principios rectores de la
materia;
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Il. Determinar las directrices de la ejecucion de las politicas, programas generales y especificos
del Instituto;

lll. Realizar los actos necesarios para la conservacion y mejoramiento de los bienes del Instituto;
IV. Proponer al Consejo General, al ciudadano que fungira como titular de la Secretaria Ejecutiva y
a los que fungiran como titulares de la Direccion General Ejecutiva, de las Direcciones
Administrativas, Direcciones de Area y Unidad de Fiscalizacion, a mas tardar dentro de los treinta
dias habiles siguientes al dia en que se dé la vacante;

V. Informar al Consejo General sobre las propuestas que reciba para designar a los Jefes de
Departamento de la Unidad de Fiscalizacion;

VI. Designar encargados del despacho de la Direccion General Ejecutiva, de las Direcciones
Administrativas, Direcciones de Area y Unidad de Fiscalizacion, en los casos de ausencia de sus
titulares;

VII. La organizacién administrativa de los recursos materiales, humanos y financieros del Instituto;
VIII. Proponer al Consejo General para su aprobacion, las transferencias de partidas, ampliaciones
y modificaciones al presupuesto del Instituto que resulten necesarias para el cumplimiento de sus
funciones;

IX. Dictar los acuerdos administrativos necesarios para el funcionamiento del Instituto y el
cumplimiento de sus atribuciones;

X. Suscribir los convenios con instituciones publicas y privadas que el Consejo General determine
convenientes para el cumplimiento de los fines del Instituto;

XI. Proponer al Consejo General las modificaciones al horario general de labores del personal del
Instituto para el caso de los procesos electorales y situaciones extraordinarias; y

XIl. Las demas que le confiera el Cédigo y otras disposiciones aplicables.

Capitulo Segundo
De la Secretaria Ejecutiva

Articulo 16.

1. La Secretaria Ejecutiva es el érgano ejecutivo central de caracter unipersonal, cuyo titular es el
Secretario Ejecutivo, quien sera el encargado de coadyuvar con la Presidencia, en organizar, dirigir
y evaluar las actividades de las distintas areas del Instituto.

2. Corresponde al Secretario Ejecutivo, para el debido cumplimiento de sus atribuciones:

I. Supervisar la ejecucion de las politicas, programas generales y especificos del Instituto;

Il. Dar trdmite a la correspondencia del Instituto, salvo en los casos que el Codigo determine
expresamente la competencia del Consejo General o del Presidente;

lll. Informar al Congreso las faltas absolutas del Consejero Presidente y convocar al Consejo
General a sesion extraordinaria para la designacion de encargado provisional del despacho de la
Presidencia,;

IV. Llevar el registro de solicitudes de plebiscito, referéndum e iniciativa popular;
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V. Emitir los acuerdos administrativos que sean necesarios previo a las resoluciones o acuerdos
del Consejo General;

VI. Emitir los acuerdos administrativos necesarios para el ejercicio de sus atribuciones;

VII. Asignar a los acuerdos que apruebe el Consejo General, una clave de control e identificacion,
conformada en un primer apartado con las siglas IEPC, seguida de un guién, las siglas ACG, un
guién y el numero consecutivo que corresponda a partir del 001, al cual seguira una diagonal “/” y
el afio que corresponda a su aprobacion;

VIII. Establecer los criterios para la elaboracion de los anteproyectos de presupuesto de las
Direcciones del Instituto;

IX. Establecer los criterios para la elaboracién de los manuales, procedimientos y servicios de las
Direcciones del Instituto;

X. Solicitar a las Direcciones los informes sobre sus actividades y programas que considere
necesarios, a través del Director General;

XI. Recibir, a través del Director General, el informe anual que rindan las distintas Direcciones del
Instituto;

XIl. Supervisar que la estructura del personal de los 6rganos desconcentrados esté debidamente
integrada y su actuacion se realice acorde a los fines del Instituto y cuenten con los elementos para
su adecuado funcionamiento;

XIll.  Suscribir en coadyuvancia del Consejero Presidente, los convenios con instituciones
publicas y privadas que el Consejo General determine convenientes para el cumplimiento de los
fines del Instituto; y

XIV. Las demas que le confieran los ordenamientos legales, asi como las conferidas por el
Consejo General o el Presidente, en sus respectivos &mbitos de competencia.

3. La Secretaria Ejecutiva podra, para el cumplimiento de las obligaciones establecidas en el
articulo anterior, asi como las conferidas en el numeral 143 del Cdédigo, auxiliarse de los
departamentos que considere oportunos, debiendo proponer la creacion de los mismos al Consejo
General; el funcionamiento, supervision y vigilancia de éstos, estaran a cargo de la Secretaria
Ejecutiva.

Articulo 17.
1. Los departamentos de los que se auxiliara la Secretaria Ejecutiva, seran los siguientes:

|. Departamento de Archivo y Oficialia de Partes;
Il. Departamento del Servicio Profesional Electoral; y
Ill. Los que determine el Consejo General.

Seccion Primera
Del Departamento de Archivo y Oficialia de Partes

Articulo 18.

1. El Departamento de Archivo y Oficialia de Partes estara integrado en la forma que autorice el
presupuesto de egresos del Instituto para el afio que corresponda. El responsable del
departamento debera ostentar el titulo de abogado o licenciado en derecho, dependera
jerérquicamente del Secretario Ejecutivo y tendra las funciones siguientes:
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I. Recibir y relacionar la documentacion que se presente ante dicho departamento, asentando la
fecha y hora de presentacion, anexos y asignandole un nimero de folio consecutivo;

Il. Llevar registro en cuadrante y en archivo electrénico, de la recepcion de documentos,
clasificandola conforme a su manual de organizacién y métodos, para facilitar su consulta;

lll. Implementar las acciones necesarias para que los documentos sean turnados a la brevedad a
su destino;

IV. Sera responsable de tramitar la salida de oficios, documentacion y correspondencia que se
genere en la Secretaria Ejecutiva, debiendo proporcionar el nimero de oficio respectivo y llevar un
registro de ellos en orden cronoldgico a su emisién, anotando un extracto de su contenido y en su
caso, acusar recibo en el libro o cuadrante;

V. Conservar y vigilar bajo su responsabilidad, los sellos de recibo y despacho, el foliador y demas
utensilios que se manejen para el cumplimiento de sus obligaciones;

VI. Ser responsable del reloj foliador de dicho departamento;

VII. Cuando asi proceda, efectuar las guardias en aquellos dias en que se venzan plazos, de lo
cual deberd dar cuenta previamente al titular de la Secretaria Ejecutiva para que levante la
certificacién que corresponda,;

VIIl. Guardar, custodiar, ordenar, archivar y clasificar el acervo documental del Instituto, facilitando
su consulta previa autorizacion del titular de la Secretaria Ejecutiva;

IX. Auxiliar al Secretario Ejecutivo, en la integracién de los expedientes necesarios para el
adecuado ejercicio de sus funciones;

X. Tener a su cargo el area de fotocopiado y realizar los trabajos que se le encomienden
atendiendo a su prioridad,;

XI. Recibir de los érganos del Instituto, las comunicaciones y documentacion de salida a efecto de
realizar las notificaciones correspondientes y, en su caso, elaborar las constancias respectivas,
debiendo llevar un registro de todas las notificaciones practicadas, asi como de los acuses de
recibo atinentes; y

XIl. Las demés que le confieran el Cédigo, asi como aquéllas que en uso de sus facultades y
atribuciones le encomienden el Consejo General, el Consejero Presidente o el Secretario Ejecutivo.

Seccion Segunda
Del Departamento de Servicio Profesional Electoral

Articulo 19.

1. El Departamento de Servicio Profesional Electoral estara integrado en la forma que autorice el
presupuesto de egresos del Instituto para el afio que corresponda y tendra las atribuciones que se
sefialen en el Reglamento del Servicio Profesional Electoral.

Capitulo Segundo Bis
De la Direcciéon General Ejecutiva

Articulo 19 Bis.

1. La Direccion General Ejecutiva es el érgano encargado de la coordinacion de las actividades,
operacion técnica y administrativa del Instituto.
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2. Ademas de su titular, la Direccion General Ejecutiva se integrara con el personal técnico y
administrativo que establezca el presupuesto de egresos del Instituto.

3. El Director General debera reunir los mismos requisitos que se exigen en el Cédigo para ser
Secretario Ejecutivo.

Articulo 19 Ter.
1. El Director General tendra las atribuciones siguientes:

I. Coadyuvar en el ejercicio de las atribuciones del Consejero Presidente y el Secretario Ejecutivo;

Il. Coordinar e instruir los trabajos que realicen los Departamentos, las Direcciones Administrativas
y las Direcciones de Area del Instituto, en los términos del presente Reglamento;

lll. Coordinar y estructurar los informes de las direcciones del Instituto, analizarlos, y en su caso,
proponer las observaciones pertinentes;

IV. Coadyuvar con el Secretario Ejecutivo para que las direcciones del Instituto informen sobre sus
actividades y programas que consideren necesarios;

V. Coadyuvar en la realizacibn del proyecto de calendario de actividades de los procesos
electorales, asi como los de plebiscito y referéndum; y

VI. Las demé&s que se encuentren previstas en el presente Reglamento o que le sean conferidas
por el Consejo General, el Consejero Presidente o el Secretario Ejecutivo.

Capitulo Tercero
De las Direcciones del Instituto

Articulo 20.

1. Cada una de las Direcciones del Instituto se integrara con un Director, asi como con el personal
técnico y administrativo que establezca el presupuesto de egresos del Instituto.

2. Los Directores del Instituto, deben reunir los requisitos siguientes:

I. Ser ciudadano mexicano en pleno ejercicio de sus derechos civiles y politicos;

Il. Contar con credencial para votar con fotografia;

I1l. Ser de reconocida probidad y tener un modo honesto de vivir;

IV.Contar con titulo profesional a nivel licenciatura y experiencia acreditada en el area
correspondiente;

V. No haber sido postulado por partido politico o coalicién alguna, ni haber desempefiado cargo de
eleccién popular dentro de los cinco afios anteriores a su designacion;

VI. No ser o haber sido dirigente nacional, estatal o municipal de algin partido politico, dentro de
los cinco afios anteriores a su designacion;

VII. No haber sido representante propietario o suplente de algun partido politico ante el Consejo
General o sus érganos, dentro de los cinco afios anteriores a su designacion; y

VIIl. Los deméas que establezca el Consejo General y el Reglamento del Servicio Profesional
Electoral.
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Articulo 21.
1. Los Directores del Instituto, tienen las obligaciones siguientes:

I. Cumplir con los acuerdos, resoluciones e instrucciones del Consejo General, del Consejero
Presidente, del Secretario Ejecutivo y del Director General;

Il. Proponer al Consejero Presidente, a través del Director General, la estructura de la Direccién
conforme a las necesidades del servicio y a los recursos presupuestales autorizados;

lll. Acordar con el Secretario Ejecutivo y el Director General los asuntos de su competencia;

IV. Asistir a las reuniones de trabajo convocadas por el Secretario Ejecutivo o el Director General
en el &mbito de sus atribuciones;

V. Dirigir, organizar y supervisar el trabajo del personal de la Direccién a su cargo;

VI. Elaborar anualmente la propuesta de programa de actividades y de presupuesto de la
Direccidn;

VII. Emitir los informes, dictAmenes, datos, documentos y opiniones sobre asuntos propios de la
Direccion que le soliciten las Comisiones del Instituto, el Consejero Presidente, los Consejeros
Electorales, el Secretario Ejecutivo o el Director General,

VIIl. Asesorar técnicamente en asuntos de la competencia de la Direccion a las diversas areas
del Instituto;

IX. Coordinar acciones con los titulares de los otros 6rganos del Instituto, para el mejor
funcionamiento de la institucion;

X. Formular los manuales de procedimientos y servicios de la Direccibn a su cargo, de
conformidad con los criterios de la Secretaria Ejecutiva y de la Direccion General Ejecutiva,

XI. Evaluar periédicamente los programas autorizados para la Direccién a su cargo;

XIl. Proponer y promover programas de modernizacion, simplificacion y desconcentracion, asi
como medidas de mejoramiento de la organizacién y administraciébn en el ambito de su
competencia,

XIll. Coadyuvar con el Secretario Ejecutivo y el Director General en la elaboracion de proyectos y
el cumplimiento de los acuerdos del Consejo General que, en el ambito de su competencia, sean
materia de sus direcciones, asi como realizar las diligencias a que haya lugar para ese fin;

XIV. Rendir a la Secretaria Ejecutiva, a través de la Direccion General Ejecutiva, informe anual de
las actividades realizadas, a méas tardar en el mes de marzo del afio siguiente al de las actividades
a reportar;

XV. Participar y asistir a los cursos de capacitacion que establezca el Reglamento del Servicio
Profesional Electoral;

XVI. Fomentar la participacion de los integrantes de la Direccion a su cargo en los talleres,
cursos, diplomados, conferencias, tendientes a optimizar sus actividades; y

XVII. Las deméas que les sean conferidas por el Cédigo, el Consejo General, el Consejero
Presidente, el Secretario Ejecutivo o el Director General.

Seccién Primera
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De las Direcciones Administrativas

Articulo 22.
1. Son Direcciones Administrativas del Instituto, las siguientes:

I. Direccién de Administracion y Finanzas;

Il. Direccion de Capacitacion Electoral y Educacion Civica;

Ill. Direccién de Informatica;

IV. Direccion Juridica;

V. Direccién de Organizacion, Geografia y Estadistica Electoral;

VI. Sederoga;y

VII. Las demas que determine el Consejo General a propuesta del Consejero Presidente.

Articulo 23.
1. La Direccion de Administracion y Finanzas tendra las atribuciones siguientes:

I.Coadyuvar en la elaboracién del proyecto de politicas y normas generales para el ejercicio y
control del presupuesto;

Il. Coadyuvar en la elaboracién y aplicacion de las politicas generales, criterios técnicos y
lineamientos a que se sujetaran los programas de administracion de personal; recursos materiales
y servicios generales del Instituto;

Ill.  Proveer lo necesario para el adecuado funcionamiento del personal del Instituto;

IV. Coadyuvar con el Presidente, el Secretario Ejecutivo y el Director General en la organizacién
administrativa de los recursos materiales y financieros del Instituto;

V. Efectuar, con la autorizacion del Consejero Presidente, las compras de insumos, mobiliario y
equipo necesarios para el 6ptimo funcionamiento del Instituto, salvo en los casos que se requiera
realizar un procedimiento distinto de conformidad con el Reglamento para las Adquisiciones y
Enajenaciones del Instituto;

VI. Coadyuvar con el Consejero Presidente en la elaboracién del anteproyecto, transferencias de
partidas y ampliaciones del presupuesto de egresos del Instituto que resulten necesarias para el
cumplimiento de sus funciones;

VII. Disefiar y establecer los mecanismos necesarios que permitan evaluar los resultados
obtenidos en los programas de administracion de los recursos materiales y financieros;

VIIl. Coadyuvar con el Consejero Presidente en la elaboracién del informe anual respecto del
ejercicio presupuestal del Instituto;

IX. Coordinarse con la Direccion de Prerrogativas de los Partidos Politicos para ministrar las
cantidades que les correspondan a los institutos politicos por concepto de financiamiento publico
en términos del Codigo;

X. Llevar el control de los inventarios de los bienes propiedad o bajo resguardo del Instituto,
manteniendo un registro de los resguardos correspondientes;
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XIl. Coadyuvar con el Consejero Presidente en la realizacion de las gestiones correspondientes
ante la Secretaria de Finanzas del Gobierno del Estado, para la obtencion de los recursos que
conforme al presupuesto autorizado le corresponden al Instituto; y

XIl. Las demas que en uso de sus atribuciones le confiera el Consejo General, el Consejero
Presidente, el Secretario Ejecutivo o el Director General.

Articulo 24.
1. La Direccién de Capacitacion Electoral y Educacion Civica tendra las atribuciones siguientes:

I. Coadyuvar en la elaboracion y desarrollo de los programas de capacitacion electoral y de
educacion civica del Instituto;

Il. Coadyuvar en la elaboracién y desarrollo de la estrategia de capacitacion electoral del Instituto
para cada proceso electoral, de plebiscito y de referéndum, la cual invariablemente debera
contener los lineamientos para la designacion y capacitacién de los funcionarios de mesas
directivas de casilla y de observadores electorales;

Ill. Coadyuvar en la elaboracion e imparticion, en su caso, de los cursos de capacitacién para el
personal del Instituto;

IV. Planear, disefiar y elaborar el material didactico que requieren los programas de capacitacién
electoral y educacioén civica;

V. Elaborar, dirigir y supervisar los programas de capacitacion electoral y educacion civica que
desarrollaran los Consejos Distritales y Municipales Electorales;

VI. Coordinar programas de investigacion que en materia de capacitacién electoral y de
educacion civica se requieran;

VII. Coadyuvar en el disefio y elaboracion de los mecanismos, instrumentos y lineamientos para la
seleccién y contratacién de los capacitadores-asistentes electorales;

VIIIl. Coadyuvar en el disefio y elaboracion de las campafas de difusion y los programas de
divulgacion de la cultura democréatica;

IX. Coordinar los eventos y concursos de caracter académico que realice el Instituto;

X. Administrar los programas de servicio social y practicas profesionales que se realicen en el
Instituto;

XI.  Administrar el Centro de Consulta Civica y COmputo Infantil; y

Xll. Las demas que en uso de sus atribuciones le confiera el Consejo General, el Consejero
Presidente, el Secretario Ejecutivo o el Director General.

Articulo 25.
1. La Direccién de Informatica tendra las atribuciones siguientes:

I.  Proveer servicios electronicos como el portal de internet, el correo electrénico y los demas que
determine el Consejo General;

Il. Investigar y analizar de manera permanente, nuevas tecnologias en materia de informatica y
comunicaciones que puedan ser aplicadas en las tareas del Instituto;
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IIl. Proveer de la tecnologia e infraestructura necesarias en comunicacion: redes, voz, video, datos
y otros, a los distintos érganos del Instituto;

IV. Elaborar y proponer los lineamientos técnicos para la adquisicion de equipo de cdémputo,
sistemas operacionales, y mantenimiento de los mismos;

V. Proponer planes de actualizacion y aprovechamiento de la infraestructura informatica y de
telecomunicaciones;

VI. Establecer y aplicar politicas y estandares en materia de seguridad informéatica;

VIl. Apoyar a las diversas areas del Instituto en la optimizacion de sus procesos, mediante el
desarrollo y/o la implementacion de sistemas y servicios informaticos y de telecomunicaciones;

VIIl. Establecer los mecanismos informaticos necesarios para garantizar que la informacién
institucional esté disponible en todo momento;

IX. Conformar la red estatal electoral para enlazar a los Consejos Distritales y Municipales con el
sitio central del Instituto;

X. Brindar asesoria y soporte técnico en materia de informética a las diversas areas del Instituto;

Xl. Coadyuvar en la capacitacion del personal del Instituto en materia de informética,
especialmente en materia de aplicaciones, tecnologia, paqueteria, canto electrénico, programa de
resultados electorales preliminares y sistema de votacién electrénica;

XIl. Coadyuvar en la elaboracion de los proyectos de lineamientos y bases para el programa de
resultados electorales preliminares, canto electrénico, votacion y/o urna electrénica, ademas de los
que le sean solicitados por el Consejo General, el Consejero Presidente, el Secretario Ejecutivo o
el Director General;

XIll. Coadyuvar en la elaboracibn de los criterios generales de caracter cientifico para la
realizacion de encuestas por muestreo; Coadyuvar en la elaboracién de la propuesta de disefio de
la boleta electrénica para las elecciones donde se contard con voto y/o urna electronica;

XIV. Desarrollar e implementar las herramientas informaticas necesarias para remitir la informacion
capturada y sistematizada en archivos de consulta publica en la pagina web del Instituto y los
demas medios que determine el Consejo General,

XV. Coordinar el disefio y supervisar la administracién del portal de Internet del Instituto, asi como
actualizarlo y darle mantenimiento;

XVI. Elaborar instructivos, guias, manuales y demas documentos relacionados con el uso,
operacion y manejo de los diferentes sistemas;

XVII. Proponer los mecanismos de seleccion de personal técnico en informatica para los Consejos
Distritales y Municipales Electorales; y

XVIIl. Las demas que en uso de sus atribuciones le confiera el Consejo General, el Consejero
Presidente, el Secretario Ejecutivo o el Director General.

Articulo 26.
1. La Direccion Juridica tendra las atribuciones siguientes:

I. Atender las consultas que le formulen los diversos 6rganos del Instituto, los partidos politicos,
agrupaciones politicas y la ciudadania en general sobre la materia de su competencia;
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Il. Coadyuvar en los trabajos de preparacion de las sesiones del Consejo General y de los
Consejos Distritales y Municipales;

Ill. Coadyuvar con el Consejo General, el Consejero Presidente, el Secretario Ejecutivo y el
Director General en la elaboracion de proyectos de dictamenes, acuerdos y resoluciones;

IV. Coadyuvar con las Comisiones y Comités de Consejeros Electorales en la elaboracion y/o
revision de los proyectos de reglamentos y demas lineamientos juridicos necesarios para el buen
funcionamiento del Instituto;

V. Elaborar o, en su caso, revisar los proyectos de dictamenes, acuerdos o resoluciones y
lineamientos que deban ser expedidos por los 6érganos del Instituto;

VI. Elaborar y revisar los convenios y contratos en los que intervenga el Instituto;

VII. Coadyuvar en la elaboracion del proyecto de calendario general de cada proceso electoral
local, asi como de los mecanismos de participacién ciudadana en que asi proceda;

VIIl. Coadyuvar con la Secretaria Ejecutiva para la instruccion y tramitacion de los medios de
impugnacion interpuestos contra actos y resoluciones de los 6rganos del Instituto;

IX.Coadyuvar en los trabajos de atencion y emision de informes circunstanciados relativos a
medios de impugnacién electoral de competencia de las autoridades jurisdiccionales;

X. Coadyuvar con el Consejero Presidente, la Comisién de Quejas y denuncias y el Secretario
Ejecutivo en la substanciacion de los procedimientos administrativos sancionadores, cuya
tramitacion les corresponda;

XI. Apoyar al Consejero Presidente, al Secretario Ejecutivo y al Director General en el cumplimiento
y ejecucion de los acuerdos y resoluciones aprobados por el Consejo General,

XIl. Representar legalmente al Instituto en los casos que determine el Consejero Presidente; y

XIll. Las demas que en uso de sus atribuciones le confiera el Consejo General, el Consejero
Presidente, el Secretario Ejecutivo o el Director General.

Articulo 27.

1. La Direccién de Organizacion, Geografia y Estadistica Electoral tendra las atribuciones
siguientes:

I. Realizar y actualizar la cartografia electoral;

Il. Realizar los estudios necesarios para determinar los ajustes a la geografia electoral y la
determinacion de la division de los distritos electorales uninominales del estado conforme al Ultimo

censo de poblacion realizado por el Instituto Nacional de Estadistica, Geografia e Informatica;

Ill. Disefiar e implementar la logistica para la preparacién y ejecucion de los procesos electorales,
de plebiscito y de referéndum;

IV. Coadyuvar con el Secretario Ejecutivo en el disefio y supervisién de la elaboracion de la
documentacion y material electoral necesario;

V. Apoyar a la Comision de Adquisiciones y Enajenaciones del Instituto, aportando las
especificaciones técnicas correspondientes a la documentacion y material electoral,
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VI. Supervisar la impresion y la produccion de la documentacion y material electoral;

VII. Implementar la estrategia para el almacenamiento, custodia y distribucion de la
documentacién y material electoral, previo al dia de la jornada electoral,

VIIl. Elaborar el proyecto de los lineamientos para la entrega-recepcién de documentacion y
material electoral a los 6rganos desconcentrados del Instituto;

IX. Coadyuvar con el Secretario Ejecutivo en la integracion de los expedientes electorales con la
documentacion que se requiera, a fin de que el Consejo General realice los cémputos y haga las
asignaciones de diputados y regidores de representacion proporcional a que se refiere el Cédigo;

X. Coordinar los trabajos para la determinacion de los domicilios, asi como la instalaciéon y
desinstalacion, de las sedes de los Consejos Distritales y Municipales Electorales;

XI. Coordinar las tareas que desarrollen los Consejos Distritales y Municipales Electorales,
relativas a:

A. Ubicacién e instalacién de casillas;

B. Entrega-recepcion de documentacion y material electoral; e

C. Informacion sobre el desarrollo de la jornada electoral;

XIl. Coadyuvar en la elaboracion de la estadistica relativa a la participacion de los funcionarios de
mesas directivas de casilla, los representantes de partidos politicos ante ellas y la participaciéon
ciudadana, basada en los datos contenidos en la lista nominal utilizada el dia de la jornada

electoral y las actas de casilla;

XIll.  Elaborar estudios comparativos de actividades de organismos electorales internacionales,
federales, o estatales;

XIV. Coadyuvar en la elaboracién del proyecto de lineamientos para la reparticion de los
bastidores y mamparas de uso comun para los partidos politicos;

XV. Coadyuvar en la elaboracion del proyecto de lineamientos para la instalacion y operacion de
las mesas directivas de casillas;

XVI. Disefiar e implementar la logistica para la preparacién y ejecucion de los distintos eventos
que el Instituto realice;

XVII. Administrar el Centro de Estadistica Electoral del Instituto;

XVIII. Elaborar el proyecto de lineamientos para la integracion y remisién de los expedientes
electorales; y

XIX. Las demas que en uso de sus atribuciones le confiera el Consejo General, el Consejero
Presidente, el Secretario Ejecutivo o el Director General.

Articulo 28.
Se deroga.
Seccidn Segunda
De las Direcciones de Area
Articulo 29.
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1. Son Direcciones de Area del Instituto, las siguientes:

I. De Comunicacion Social;

Il. De Participacion Ciudadana;

Ill. Secretaria Técnica de Comisiones y Comités Técnicos de Consejeros Electorales;
IV. La Unidad de Transparencia e Informacion Publica;

V. La Unidad Editorial,

VI. De Prerrogativas a Partidos Politicos; y

VII. Las demas que determine el Consejo General a propuesta del Consejero Presidente.

Articulo 30.
1. La Direccion de Comunicacion Social tendra las atribuciones siguientes:

I. Proponer la estrategia de comunicacion social necesaria, para difundir las actividades y
funciones que desarrolla el Instituto;

Il. Coadyuvar con las demas instancias institucionales en la difusion de los asuntos de sus
respectivas competencias;

I1l. Establecer la estrategia informativa del Instituto y vigilar su cumplimiento;

IV. Mantener enterado al personal directivo del Instituto sobre la informacién que generan los
diferentes medios de comunicacién, impresos y electrénicos relativa a las actividades y funciones
que desarrolla el Instituto;

V. Planear, programar, dirigir y supervisar los mecanismos que permitan un permanente flujo de
informacion y atencién a los periodistas de los medios de comunicacién locales, nacionales,
corresponsales extranjeros y lideres de opinion en los &mbitos publico, privado y académico;

VI. Autorizar la publicacién de los contenidos informativos institucionales;

VII. Coordinar las ruedas de prensa, conferencias, foros y entrevistas necesarias para la difusion
de las actividades institucionales;

VIII. Informar al Consejero Presidente, al Secretario Ejecutivo y al Director General el avance en la
ejecucion de la estrategia informativa del Instituto;

IX. Identificar y establecer los vinculos necesarios con instituciones, dependencias publicas,
organismos privados y empresas que sean susceptibles de proporcionar apoyo a las acciones del
Instituto, en materia de comunicacion social,

X. Atender las solicitudes de las diferentes instituciones publicas o privadas en los asuntos de su
competencia, asi como brindar apoyo a los 6rganos institucionales en materia de comunicacion
social siempre que se lo soliciten;

XIl. Recopilar y analizar la informacion que sobre el Instituto difundan los medios masivos de

comunicacién, mediante la elaboracion de productos como la sintesis de prensa y la de monitoreo
de medios electrénicos;
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XIl. Evaluar la imagen del Instituto a través de los mecanismos que, para tal efecto, acuerde con el
Consejero Presidente;

XIll.  Elaborar el manual de identidad corporativa del Instituto; y

XIV. Las demas que en uso de sus atribuciones le confiera el Consejo General, el Consejero
Presidente, el Secretario Ejecutivo o el Director General.

Articulo 31.
1. La Direccidn de Participacion Ciudadana tendra las atribuciones siguientes:

I. Formular y presentar al Secretario Ejecutivo, a través del Director General, los programas y
proyectos relacionados con la promocién de los mecanismos de participacion ciudadana previstos
en el Cadigo;

Il. Coadyuvar con la Comisién de Participacion Ciudadana en la realizacién del procedimiento de
analisis y estudio para determinar la procedencia de las solicitudes de referéndum, plebiscito e
iniciativa popular que se presenten ante el Instituto;

lll. Coadyuvar con el Secretario Ejecutivo, el Director General y la Direccién Juridica en la
elaboracién del calendario de los procesos de referéndum y plebiscito que se declaren procedentes
por el Consejo General;

IV. Coadyuvar con el Secretario Ejecutivo y la Direccidon de Organizacién, Geografia y Estadistica
Electoral, en el disefo, elaboraciéon y contenido de la documentaciéon y material electoral a
utilizarse en la jornada de votacién del tema materia de proceso de participacién ciudadana a
desarrollarse;

V. Auxiliar a las instancias calificadoras en la realizacién de los cémputos municipales y al Consejo
General durante la calificacion de la jornada de votacién y la determinacién de los resultados
finales;

VI. Elaborar el proyecto de informe que se notifique a la autoridad emisora del acto o decision
materia del mecanismo de participacién ciudadana desarrollado, a efecto de que conozca el
resultado final de la consulta; y

VII. Las demas que le confieran el Codigo, el Consejo General, el Consejero Presidente, el
Secretario Ejecutivo, el Director General y otras disposiciones aplicables.

Articulo 32.
1. La Secretaria Técnica de las Comisiones y Comités Técnicos de Consejeros Electorales tendra
las atribuciones siguientes:

I. Coadyuvar y auxiliar en el desahogo de las sesiones que celebren las Comisiones permanentes
o temporales y los Comités;

Il. Acordar con los Consejeros Electorales que presidan las Comisiones y Comités la
programacion y preparacion de las sesiones y reuniones de trabajo;

Ill. Auxiliar a los Presidentes de Comisiones o Comités en la preparacion y elaboracion del orden
del dia a desahogarse en las sesiones;

IV. Coadyuvar en la elaboracion y natificacion de las convocatorias a las sesiones de Comisiones y
Comités, conforme a las disposiciones que para al acto prevé el reglamento aplicable;
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V. Coadyuvar con las Comisiones y Comités en la elaboracion de los proyectos de dictamenes y
acuerdos de su competencia, para su consideracion, discusion, analisis y votacién en las sesiones
gue correspondan;

VI. Coadyuvar con las Comisiones y Comités, en la elaboracion de las comunicaciones escritas
entre esos 6rganos colegiados y las demas areas del Instituto;

VII. Integrar el archivo y llevar a cabo la sistematizacion de toda la informacién del area, asi como
de las Comisiones y Comités;

VIIl. Recibir la correspondencia dirigida a las Comisiones y Comités y dar cuenta de ella en forma
inmediata a los Presidentes;

IX. Coadyuvar con el Presidente de cada Comisién y Comité, en la ejecucién de los acuerdos y
determinaciones adoptados en los 6rganos que presidan;

X. Coadyuvar con las Comisiones y Comités en la elaboracién de estudios, investigaciones e
informes relacionados con temas especificos de su competencia;

XI. Coadyuvar con los Presidentes de las Comisiones y Comités en la elaboracion de sus informes
anuales;

XIl. Dar cuenta al Consejero Presidente, al Secretario Ejecutivo y al Director General de los
acuerdos y determinaciones adoptadas por las Comisiones y Comités; y

XIll. Las demas que en uso de sus atribuciones le confiera el Consejo General, el Consejero
Presidente, el Secretario Ejecutivo, el Director General o las Comisiones.

Articulo 33.

1. La Unidad de Transparencia e Informacién Publica del Instituto, de conformidad con lo
dispuesto por el articulo 82 de la Ley de Transparencia e Informacion Publica del Estado de
Jalisco, se concibe como la instancia encargada para la recepcion, trdmite y entrega de
informacion respecto de las solicitudes presentadas en términos de dicha ley y conforme al
procedimiento especifico contemplado en el Cédigo, en su Capitulo Quinto.

2. La Unidad de Transparencia e Informacion Publica tendra las atribuciones siguientes:

I. Elaborar los proyectos de reglamento relativos a las materias de Transparencia e Informacion
Publica del Instituto y sus propuestas de reforma,;

Il. Elaborar las propuestas de lineamientos generales del Consejo General relativos a las materias
de Transparencia e Informacién Publica;

lll. Solicitar a los 6rganos ejecutivos, técnicos y desconcentrados del Instituto, asi como a los
partidos y agrupaciones politicas, informacién publica que, conforme a la Ley de Transparencia e
Informacién Publica del Estado de Jalisco y el Cédigo, sea requerida al Instituto;

IV. Hacer del conocimiento del Secretario Ejecutivo y del Director General, los casos en que se
solicite informacion publica de partidos politicos que no esté en poder del Instituto, debiendo
estarla;

V. Coordinar la publicacion de la informacién publica del Instituto, en el portal de internet del
mismo, conforme a las disposiciones legales y reglamentarias de la materia;

VI. Proponer y elaborar los proyectos de dictamen relativos a la clasificacion de informacién y
solicitudes de ésta;
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VII. Dar tramite a las solicitudes de acceso a la informacion, tanto de las previstas en la Ley de
Transparencia e Informacién Publica del Estado de Jalisco, como las especificas del Cadigo;

VIII. Auxiliar a los particulares en la elaboracién de solicitudes y, en su caso, orientarlos sobre los
sujetos obligados que pudieran tener la informacion que solicitan;

IX. Realizar los tramites internos necesarios para entregar la informacion solicitada, ademas de
efectuar las notificaciones a los particulares que soliciten la informaciéon de manera electrénica, por
ese mismo medio;

X. Proponer los procedimientos internos que aseguren la mayor eficiencia en la gestion de las
solicitudes de acceso a la informacion;

XI. Capacitar al personal del Instituto para dar tramite a las solicitudes de informacion;

XIl. Informar al Instituto de Transparencia e Informacién Publica del Estado de Jalisco, sobre la
negativa de entrega de informacién por parte de algun servidor publico o personal de los sujetos
obligados, cuando se trate de solicitudes de informacién hechas al amparo de la Ley de
Transparencia e Informacién Publica del Estado de Jalisco;

XIll. Informar al Secretario Ejecutivo y al Director General, sobre la negativa o retardo en la entrega
de la informacién publica prevista en el Cddigo por parte de algin partido politico, agrupacion
politica, servidor publico o personal del Instituto, respecto de cualquier solicitud de informacion
publica prevista en el Cédigo;

XIV. Informar al Secretario Ejecutivo y al Director General, sobre el incumplimiento de las
obligaciones que en materia de transparencia les impone el Cédigo a los diversos sujetos
obligados;

XV. Llevar un registro de las solicitudes de informacién, asi como de sus resultados y costos; y

XVI. Las demas que en uso de sus atribuciones le confiera el Consejo General, el Consejero
Presidente, el Secretario Ejecutivo o el Director General.

Articulo 33 Bis.

1. La Unidad Editorial dispondra de los elementos humanos, asi como de los
recursos materiales y técnicos que sean necesarios para el desempefio de sus
actividades que determine el Consejo General.

2. EIl titular de la Unidad Editorial sera designado por el Consejo General a
propuesta de su Presidente. Para ser titular de la Unidad Editorial, ademés de
los requisitos de los directores, deberd contar con una trayectoria probada en el
quehacer editorial y en el &mbito académico de las ciencias sociales.

Articulo 33 Ter.
1. La Unidad Editorial tendré las atribuciones siguientes:

I. Coadyuvar con la Comision de Investigacion y Estudios Electorales en el ejercicio de sus
atribuciones;

Il. Coadyuvar en los tramites ante las autoridades correspondientes relativos a las ediciones en
que tenga injerencia el Instituto;

lll. Elaborar los manuales de identidad y estilo editorial del Instituto;
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IV. Supervisar las etapas del proceso editorial, tanto en soporte de papel como electronico:
redaccion, correccion de estilo, sintaxis, ortotipografica, cuidado de las ediciones, disefio e
impresion;

V. Elaborar el disefio, ilustracion, diagramacién y aspectos técnicos de las publicaciones y demas
materiales impresos del Instituto, con excepcién de la documentacién y material electoral;

VI. Aplicar la politica editorial del Instituto y los aspectos de forma propios de su unidad que sean
aprobados en términos del presente reglamento;

VII. Proponer, ejecutar y operar los aspectos técnicos de la produccion impresa;

VIII. Implementar las acciones necesarias con el propdsito de garantizar la calidad del material a
publicar; y

IX.Las demas que le confieran el Consejero Presidente, el Secretario Ejecutivo, el Director
General, la Comisién de Investigacién y Estudios Electorales del Instituto, el Cédigo y otras
disposiciones aplicables.

Articulo 33 Tetra.
1. La Direccién de Prerrogativas a Partidos Politicos tendra las atribuciones siguientes:

I. Apoyar a la Secretaria Ejecutiva del Instituto en la recepcion de solicitudes de registro de
organizaciones de ciudadanos que pretendan constituirse como partido politico o agrupacion
politica estatal, asi como en la integracion del expediente respectivo;

Il. Coadyuvar en la elaboracion del dictamen sobre el monto del financiamiento publico y privado
que corresponde a los partidos politicos para cada afio;

lll. Coadyuvar en la ministracion del financiamiento publico de los partidos politicos;

IV. Coadyuvar en la elaboracién de los estudios para la determinacion de los montos de los topes
de gastos de precampafas y campafias electorales de los partidos politicos;

V. Coadyuvar en las actividades necesarias para hacer efectivo el derecho de los partidos politicos
al acceso en los tiempos de radio y televisiobn conforme a la base Il del articulo 41 de la
Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos y lo que disponga el Consejo General,

VI. Elaborar y presentar al Comité de Radio y Television, el proyecto de propuesta de pautas para
la asignacion del tiempo que corresponde a los partidos politicos en dichos medios, conforme a lo
establecido en el Cédigo;

VII. Coadyuvar en la realizacién de los monitoreos de prensa escrita y de las transmisiones de las
precampafias y campafias electorales en los programas en radio y television que difundan noticias;

VIIl. Coadyuvar en el procedimiento de liquidacién y reintegro de activos de los partidos politicos
que pierdan registro o acreditacién ante el Instituto, segin corresponda, cuyo origen sea el
financiamiento publico estatal;

IX. Coadyuvar en el proceso de registro de las solicitudes de candidatos a los diferentes cargos
de eleccion popular y verificacion de requisitos y documentos de las mismas; y

X. Las demas que en uso de sus atribuciones le confiera el Consejo General, el Consejero
Presidente, el Secretario Ejecutivo o el Director General.

TITULO QUINTO
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De los Organos Técnicos

Capitulo Primero
De la Unidad de Fiscalizacién

Articulo 34.
1. La Unidad de Fiscalizacion tendra las atribuciones siguientes:

I. Elaborar los proyectos de Reglamento de Fiscalizacion y Registros Contables de los Ingresos y
Egresos de Partidos Politicos, de Agrupaciones Politicas, de Coaliciones y de Organizaciones de
Observadores Electorales y las propuestas de reforma;

Il. Emitir las reglas simplificadas y procedimientos expeditos para la presentacién de informes de
ingresos y egresos de precampafas;

lll. Elaborar el proyecto de reglamento interior de la Unidad de Fiscalizacién y las propuestas de
reforma;

IV. Rendir los informes que le sean requeridos por el Consejo General, el Consejero Presidente, el
Secretario Ejecutivo o el Director General respecto del avance en las revisiones y auditorias que la
misma realice; y

V. Las demés establecidas en el Cédigo, el Reglamento Interior de la Unidad de Fiscalizacién y las
que en uso de sus atribuciones le confiera el Consejo General, el Consejero Presidente, el
Secretario Ejecutivo, el Director General o las Comisiones.

Articulo 35.
1. El personal adscrito a la Unidad de Fiscalizacién esta obligado a guardar reserva sobre el curso
de las revisiones y auditorias en las que tenga participaciébn o sobre las que disponga de
informacion.

Capitulo Segundo
De la Contraloria General

Articulo 36.
1. La Contraloria General tendra las atribuciones siguientes:

I. Elaborar y ejecutar su programa anual de trabajo;
Il. Rendir un informe anual al Congreso del Estado de Jalisco;
Ill. Ejercer los recursos que le sean asignados por el Consejo General;

IV. Vigilar que las erogaciones y adquisiciones del Instituto se ajusten a las partidas y montos
autorizados; y

V. Las demas establecidas en el Cadigo.

Capitulo Tercero
De las Comisiones y Comités

Articulo 37.

1. Las Comisiones contribuyen al desempefio de las atribuciones del Consejo General y ejercen las
facultades que les confiere el Codigo, los acuerdos y resoluciones que emita el propio Consejo
General.
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Articulo 38.

1. Las Comisiones Permanentes tendran la obligacion de presentar al Consejo General para su
aprobacion, el informe de actividades en el que se precisen las tareas desarrolladas, su vinculacién
con las metas programadas, un reporte de asistencia a las sesiones y demas consideraciones que
se estimen convenientes, el cual debera presentarse en la primera sesién del Consejo General del
afio siguiente al del ejercicio que se informe; y

2. Las Comisiones Permanentes y Temporales, asi como los Comités Técnicos deberan presentar
por cada asunto que se les encomiende un informe, dictamen o proyecto de resolucién, segun el
caso, dentro del plazo que determine el Codigo o el Consejo General.

Articulo 39.
1. Todas las Comisiones se integraran por tres Consejeros Electorales y siempre seran presididas
por uno de ellos.

2. Los Consejeros del Poder Legislativo, asi como los Representantes de los partidos politicos
podran participar en ellas, con voz pero sin voto, salvo los casos que establezca el Cédigo o el
Consejo General.

Articulo 40.

1. Las Comisiones, por conducto de su Presidente, podran invitar a sus sesiones a cualquier
persona o funcionario, para que exponga un asunto o les proporcione la informacién que estimen
necesaria, conforme al orden del dia correspondiente.

Articulo 41.

1. En los acuerdos de integracion o creacion de las Comisiones Temporales, el Consejo General
debera precisar el objeto especifico de la misma, sus atribuciones, asi como los plazos y/o
condiciones a los que esté sujeta su existencia.

2. Las Comisiones Temporales daran cuenta de sus actividades realizadas en los plazos que al
efecto determine el Consejo General en los acuerdos de creacion.

Articulo 42.

1. El Consejo General podra crear Comités Técnicos especiales para actividades o programas
especificos en que requiera del auxilio o asesoria técnico-cientifica de especialistas en las materias
en que asi lo estime conveniente.

2. Para la creacion de Comités el Consejo General establecera en el acuerdo respectivo sus fines,
objeto, atribuciones, asimismo, contaran con el apoyo de las diversas areas del Instituto para el
desarrollo de sus actividades y el correcto ejercicio de sus atribuciones, y podran someter a la
consideracion del Consejo General los respectivos dictamenes.

Seccion Primera
Del funcionamiento de las Comisiones y Comités

Articulo 43.

1. Las Comisiones y Comités celebraran sesién ordinaria por lo menos una vez al mes en afio
electoral y trimestralmente durante afio no electoral, siempre y cuando exista asunto turnado de su
competencia. Asimismo, celebraran sesion extraordinaria cuando lo considere conveniente el
Consejero Electoral que la presida o a peticién que le formulen por escrito sus integrantes.

Articulo 44.

1. Las sesiones de las Comisiones y los Comités se llevardn a cabo de conformidad a lo previsto
por el reglamento que en lo particular les resulte aplicable y a falta de éste, por lo establecido en el
Reglamento de Sesiones del Consejo General.
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Articulo 45.
1. Sin perjuicio de lo establecido en el articulo anterior, en todas las sesiones de las Comisiones y
Comités debera observarse lo siguiente:

I. El Consejero Electoral que la presida convocara a las sesiones a los integrantes de la comision o
comité;

Il. Para que exista quérum, se requiere la presencia de la mayoria de los miembros con derecho
de voto, entre los cuales obligadamente deberan encontrarse presente el Consejero Electoral que
presida la comisidon o comité o quien lo sustituya, asi como el Secretario Técnico o quien haga sus
veces. No se requerird la presencia de los representantes de los partidos politicos para que los
acuerdos que se tomen sean validos;

Ill. Alinicio de cada sesién o reunién, el Secretario Técnico debera dar cuenta con los acuses de
recibo de las convocatorias, en los cuales debe existir constancia de que los integrantes fueron
convocados con la anticipacion debida y que recibieron el orden del dia, asi como los expedientes
debidamente integrados de los casos a tratar; y

IV. Los consejeros representantes de los partidos politicos podran designar a persona que asista
con fines informativos y reciba documentos de trabajo.

Articulo 46.
1. Las Comisiones y los Comités tendran la obligacion de:

I. Proponer al Consejo General los lineamientos que requieran para su mejor operatividad;
Il. Presentar al Consejo General el dictamen o informe de los asuntos que conozca; y

lll. En el caso de las Comisiones Temporales, estas deberan rendir un informe final al Consejo
General, una vez cumplido el objetivo para el cual hayan sido creadas.

Articulo 47.

1. Los Consejeros Electorales que presidan las Comisiones o los Comités, seran sustituidos
provisionalmente en las inasistencias o ausencias temporales por otro Consejero Electoral
integrante de la comision o comité de que se trate.

Seccidon Segunda
De las Atribuciones de las Comisiones

?.rtgtialrjzlioeéll%esempeﬁo de sus atribuciones, de conformidad con el articulo 136, parrafos 1 y 2 del
Cédigo, el Instituto contara con las comisiones permanentes siguientes:

I. Comisién de Adquisiciones y Enajenaciones;

Il. Comisién de Capacitacién Electoral y Educacién Civica;

Ill. Comisién de Organizacion Electoral;

IV. Comision de Investigacion y Estudios Electorales;

V. Comisién de Quejas y Denuncias;

VI. Comision de Participacion Ciudadana;

VII. Comisiéon de Prerrogativas a Partidos Politicos; y
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VIIl. Las demas que determine el Consejo General.

Articulo 49.

1. La Comisién de Adquisiciones y Enajenaciones se integrard en los términos del Cédigo, el
presente reglamento y el Reglamento de Adquisiciones y Enajenaciones del Instituto y tendra las
atribuciones siguientes:

I. Determinar la procedencia de la adquisicion de bienes o servicios requeridos por las areas del
Instituto, mediante los procedimientos de licitacién publica, invitacion o adjudicacion directa en los
términos que corresponda;

Il. Aprobar la desincorporacion o baja administrativa de bienes muebles cuando, previo dictamen,
se determine que ya no sean apropiados para los fines del Instituto o que resulten de alto costo de
mantenimiento;

Ill. Dar tramite a las solicitudes de alta, integrar y conservar actualizado el padrén de proveedores
del Instituto;

IV. Seleccionar a los proveedores de los bienes o servicios tomando en cuenta las mejores
condiciones de calidad, seguridad, servicio, precio, pago, tiempo de entrega y la infraestructura de
los participantes, de tal forma que se garantice el cumplimiento del contrato que corresponda, de
conformidad con lo previsto en las bases de la convocatoria;

V. Asignar a las areas del Instituto, los fondos revolventes y sus respectivos topes maximos,
acorde con el procedimiento previsto en el reglamento y el manual de administracion; y

VI. Las demas que le confiera este reglamento, el Reglamento de Adquisiciones y Enajenaciones
del Instituto, el Cédigo y demas normatividad aplicable.

Articulo 50.
1. La Comision de Capacitacion Electoral y Educacién Civica se integrara en los términos del
Cédigo y seré la responsable de:

I. Supervisar la estrategia de Capacitaciébn Electoral durante los procesos electorales y de
participacion ciudadana, asi como evaluar su cumplimiento;

Il. Supervisar y evaluar el cumplimiento del Programa de Educacion Civica del Instituto;

lll. Supervisar las actividades relacionadas con la promocién del voto y difusién de la cultura
democratica;

IV. Opinar respecto del contenido de materiales de educacion civica, elaborados por la Direccion
de Capacitacién Electoral y Educacion Civica;

V. Opinar respecto del contenido de materiales e instructivos de capacitacion electoral,
elaborados por la Direccién de Capacitacion Electoral y Educacion Civica;

VI. Opinar respecto a la actualizacion y mejora de los materiales educativos que sirvan de apoyo
a la capacitacion electoral y educacion civica;

VII. Proponer al Consejero Presidente la suscripcion de convenios en materia de educacion civica
democrética; y

VIII. Las demas que le confiera el presente reglamento, el Cédigo y demés normatividad aplicable.
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Articulo 51.

1. La Comisién de Organizacion Electoral se integrara en los términos del CdAdigo y tendra las
siguientes atribuciones:

I. Supervisar el cumplimiento de los programas de organizacion electoral,

II.  Analizar los proyectos de disefios y modelos de la documentacién y materiales electorales,
con apoyo, en su caso, de las instancias necesarias al efecto;

lIl. Conocer el contenido y el sistema de informacion de la estadistica de las elecciones y los
procesos de participacién ciudadana, que desarrolle la Direccion de Organizacion, Geografia y
Estadistica Electoral;

IV. Proponer al Consejo General los estudios para actualizar los procedimientos en materia de
Organizacion, Geografia y Estadistica Electoral y procurar un mejor ejercicio del sufragio;

V. Revisar y presentar al Consejo General el proyecto de dictamen relativo a la modificacion de los
ambitos territoriales en que se divide el Estado, que formule la Direccion de Organizacion,
Geografia y Estadistica;

VI. Revisar, conjuntamente con los partidos politicos el Catalogo de Electores, el Padrén Electoral y
la Lista Nominal que proporciona el Instituto Federal Electoral; y

VII. Las demas que le confiere este Reglamento, el Codigo y demas normatividad aplicable.
Articulo 52.

1. La Comision de Investigacion y Estudios Electorales se integrara en los términos del Cédigo y
tendrd las atribuciones siguientes:

I. Apoyar el trabajo de investigacioén politico-electoral del Instituto;

Il. Analizar y revisar en forma permanente la legislacién estatal en materia electoral,

lll. Investigar los temas relacionados con la democracia y el desarrollo de los procesos electorales
en el Estado de Jalisco y de otros cuerpos electorales ya sean nacionales o internacionales;

IV. Establecer mecanismos de intercambio de informacién con los demas 6rganos electorales
estatales de las entidades del Pais y con el Instituto Federal Electoral;

V. Realizar estudios de la participacién de la ciudadania en los procesos electorales ordinarios y
extraordinarios;

VI. Formular los estudios e investigaciones que le requiera el Consejo General,
VII. Rendir los informes que le solicite el Consejo General;

VIIIl. Proponer al Consejo General los lineamientos que establezcan las politicas editoriales y
criterios para instrumentar la produccion editorial del Instituto;

IX. Dictaminar sobre las propuestas relativas a la produccion editorial del Instituto;
X. Recibir y analizar las opiniones y propuestas del Comité Editorial y de las areas del Instituto;

XI. Dictaminar sobre la actualidad, pertinencia, vigencia y calidad de contenidos con sustento en
criterios cientificos y académicos;
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XIl. Implementar mecanismos que propicien y estimulen la edicion, publicacion, distribucion,
promocion y difusién de la produccién editorial del Instituto;

XIIl. Proponer al Consejo General, los nombres de los integrantes del Comité Editorial, a efecto de
que, una vez aprobada su designacion, el Consejero Presidente realice la invitacion
correspondiente;

XIV. Invitar a funcionarios del Instituto o personas que determine necesarias a sus sesiones, para
gue proporcionen informacion cuando asi lo estime conveniente; y

XV. Las deméas que le confiera este reglamento, el Consejo General, el Cbédigo y demas
normatividad aplicable.

Articulo 53.
1. La Comision de Quejas y Denuncias se integrara en los términos del Codigo y tendra las
siguientes atribuciones:

I. Valorar los proyectos de resolucion relativos a procedimientos sancionadores ordinarios que
presente la Secretaria Ejecutiva;

Il. Realizar observaciones a la Secretaria Ejecutiva respecto de los proyectos de resolucién en
caso de que éstos sean devueltos;

IIl. Determinar la procedencia de la implementacion de medidas cautelares, en términos de lo
dispuesto en los articulos 469, parrafo 4; y 472, parrafo 8, del Cédigo;

IV. Dictar cuando lo considere procedente las medidas cautelares que le proponga la Secretaria
Ejecutiva; y

V. Las demas que le confiera el Cadigo, el presente reglamento y la normatividad aplicable.

Articulo 54.
1. La Comisién de Participacion Ciudadana se integrara en los términos del Cédigo y tendra las
siguientes atribuciones:

I. Proponer al Consejo General en su caso, los lineamientos del procedimiento para la verificacion
de la autenticidad de los datos de los ciudadanos que respalden y apoyen las solicitudes de los
procedimientos de participacion ciudadana, que invariablemente sera de manera aleatoria y
mediante la adopcidn de técnicas de muestreo cientificamente sustentadas;

Il. Conocer de las causas de improcedencia respecto de las solicitudes de referéndum, plebiscito o
iniciativa popular y emitir dictamen en lo conducente; y

lll. Las demés que le confiera este reglamento, el Cédigo y demés normatividad aplicable.
Articulo 55.
1. La Comisidén de Prerrogativas a los Partidos Politicos se integrara en los términos del Cédigo y

tendra las siguientes atribuciones:

I. Vigilar el cumplimiento de los programas de prerrogativas a partidos politicos, que efectie la
Direccion de Prerrogativas a Partidos Politicos;

Il. Establecer las politicas generales, criterios técnicos y lineamientos a que se sujetara el
programa de prerrogativas a partidos politicos;
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Ill.  Vigilar que en lo relativo a las prerrogativas de los partidos politicos se actie con apego al
Cddigo, asi como a lo dispuesto en los reglamentos que al efecto expida el Consejo General; y

IV. Las demas que le confiera este Reglamento, el Cédigo y demas normatividad aplicable.

Seccién Tercera
De las Atribuciones de los Comités

Articulo 56.
1. El Instituto se apoyara con los Comités siguientes:

I. Comité Técnico de Asesoria Especializada de la Comisién de Adquisiciones y Enajenaciones;
Il. Clasificacion de Informacion Publica;

Ill. Radioy Television;

IV. Editorial; y

V. Los demas que determine el Consejo General.

Articulo 57.

1. La Comisién de Adquisiciones y Enajenaciones contara con un 6rgano de asesoria denominado
Comité Técnico de Asesoria Especializada, que se integrard y ejercera sus atribuciones en los
términos previstos en el Reglamento para las Adquisiciones y Enajenaciones del Instituto.

Articulo 58.
1. El Comité de Clasificacion de la Informacion Puablica del Instituto, se integrara en los términos
sefialados en la Ley de Transparencia e Informacién Publica del Estado de Jalisco y el Reglamento
de Transparencia e Informacion Publica del Instituto Electoral y de Participacion Ciudadana del
Estado de Jalisco, y tendr& a su cargo las atribuciones y obligaciones que en los mismos
establecen.

Articulo 59.

1. El Comité de Radio y Television del Instituto, se integrard en los términos sefialados en el
Cébdigo y tendra a su cargo las atribuciones y obligaciones que el mismo establece, asi como las
sefaladas en la normatividad aplicable.

Articulo 60.

1. La Comision de Investigacion y Estudios Electorales, contara con un érgano de asesoria
denominado Comité Editorial, que se conformara por cinco integrantes de destacada trayectoria en
el ramo de las ciencias sociales y en los ambitos académico, periodistico, editorial y cultural.

2. Los integrantes del Comité Editorial durardn en su encargo un afio contado a partir de su
designacion.

3. Los integrantes del Comité Editorial asistiran a las sesiones de la Comisién de Investigacion y
Estudios Electorales a las que sean convocados.

4. Los integrantes del Comité Editorial tendran derecho a la retribucion que determine el Consejo
General, a propuesta de la Comision de Investigacion y Estudios Electorales.

Articulo 61.
1. Son atribuciones del Comité Editorial, las siguientes:
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I. Asistir a las sesiones de la Comision de Investigacion y Estudios Electorales a que sean
convocados;

Il. Formular propuestas y opiniones a la Comisién de Investigacion y Estudios Electorales en
materia de publicaciones y ediciones del Instituto;

lll. Formular opiniones a la Comision de Investigacion y Estudios Electorales respecto de los
asuntos que integren la orden del dia de las sesiones en las que sea convocado;

IV. Recibir la informacion y documentacién necesaria para el adecuado ejercicio de sus funciones;

V. Brindar asesoria técnica a la Comision de Investigacion y Estudios Electorales, en los asuntos
que ésta le encomiende;

VI. Proponer a la Comision de Investigacién y Estudios Electorales, la politica editorial del Instituto;
VII. Evaluar el desarrollo de los campos tematicos de produccion editorial del Instituto;

VIIl. Presentar a la Comision de Investigacién y Estudios Electorales, propuestas de produccion
editorial;

IX. Evaluar la produccion editorial del Instituto;
X. Promover la publicacion de obras de calidad y relacionadas con la actividad del Instituto, asi
como de los materiales que resulten de interés general para la divulgacion de la cultura

democratica y la educacion civica y la participacién ciudadana; y

XI. Las demas que deriven del presente reglamento o le confiera la Comisién de Investigacién y
Estudios Electorales.

TITULO SEXTO
De los Organos Desconcentrados

Capitulo Primero
De los Consejos Distritales y Municipales Electorales

'i\.r:_lgg I((;ofsnzs.ejos Distritales se integraran conforme lo dispuesto en el Cadigo y, en la medida de las
posibilidades presupuestales, contaran en su estructura con:

I.  Un Coordinador de Capacitacion;

Il.  Un Coordinador de Informética;

Ill. Un Coordinador de Organizacién; y

IV. El personal administrativo que requieran para el desempefio de sus funciones.

2. El personal referido en las fracciones |, Il y Ill del presente articulo, sera comisionado por el
Director Administrativo del Instituto que corresponda y dependerd jerarquicamente de él.

Articulo 63.
1. Corresponde a los integrantes de los Consejos Distritales, ademas de las funciones y facultades
conferidas en el Cadigo, las siguientes:

I. Al Consejero Presidente del Consejo Distrital:
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A. Convocar a las sesiones previstas en el Cédigo y las que se requieran;

B. Coordinarse con las Direcciones de Capacitacion Electoral y Educacion Civica e Informatica,
para realizar la insaculacién, notificacién, capacitacion e integracién de las mesas directivas de
casilla;

C. Suscribir las cartas de anuencia de los propietarios o representantes de los lugares donde
seran instaladas las casillas;

D. Coordinarse con la Direccion de Organizacion Electoral, para la elaboracion del proyecto de
ubicacion de casillas;

E. Supervisar la operatividad de los programas informaticos que por acuerdo del Consejo General,
se implementen en el Consejo Distrital y en los Consejos Municipales de su competencia;

F. Presentar a la Secretaria Ejecutiva, a través del Director General, un informe final de
actividades; y

G. Las demas que le confiera el Cédigo y el Consejo General.
Il. Alos Consejeros Distritales:

A. Cumplir con los acuerdos, lineamientos, procedimientos, programas y demas normatividad
emitida por el Consejo General,

B. Abstenerse de realizar acciones u omisiones que contravengan los principios rectores de la
funcién electoral;

C. Asistir a los cursos de capacitacién para Consejeros Distritales;
D. Asistir a las sesiones y reuniones de trabajo a que sean convocados;

E. Contribuir al buen desarrollo de las sesiones y reuniones de trabajo del Consejo Distrital y
desempefiar sus funciones con eficiencia;

F. Participar en los recorridos fisicos a efecto de verificar la ubicacion de casillas, en coordinacién
con los representantes de los partidos politicos;

G. Participar en los simulacros de capacitacion; y

H. Las demas que le confiera el Cddigo, los ordenamientos aplicables, el Consejo General o el
Consejero Presidente del Consejo Distrital.

Ill. Al Secretario del Consejo Distrital:

A. Elaborar las actas de las sesiones, y autorizarla con su firma junto con la del Presidente;
B. Emitir las comunicaciones necesarias para el correcto funcionamiento del Consejo Distrital;
C. Elaborar minuta de las reuniones de trabajo;

D. Auxiliar al Consejero Presidente del Consejo Distrital en la ejecucion de los acuerdos tomados
en las sesiones y reuniones de trabajo;
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E. Dar tramite inmediato a la correspondencia, salvo en el caso de que su turno amerite acuerdo
expreso del Consejo Distrital;

F. Informar del curso de la correspondencia, a los integrantes del Consejo Distrital en la sesion
mas préxima que ésta celebre;

G. Legalizar los documentos del Consejo Distrital, certificar copias con su firma y expedirlas
cuando le sea solicitado por quienes tengan derecho a ello;

H. Remitir oportunamente los informes, actas de sesiones, minutas, certificaciones y demas
documentos al Secretario Ejecutivo del Instituto;

I. Supervisar que los Consejos Municipales de su distrito, remitan los informes y documentos a
que estén obligados o les requieran en el Instituto;

J. Informar inmediatamente al Secretario Ejecutivo, y al Director General, de la presentacion de
medios de impugnacién;

K. Llevar el archivo del Consejo Distrital y un registro de actas, acuerdos aprobadas;

L. Auxiliar al Presidente del Consejo Distrital en la entrega del archivo, los bienes muebles e
inmuebles, informes y cuentas del Consejo Distrital al Instituto; y

M. Las demés que le confiera la normatividad aplicable o el Consejero Presidente del Consejo
Distrital.

IV. Al Coordinador Distrital de Organizacién Electoral:

A. Cumplir con:

1. La normatividad aplicable;

2. Los acuerdos del Consejo General y Distrital;

3. Las directrices emanadas de la Direccién de Organizacion Electoral; y
4. Los objetivos y programas del Instituto y del Consejo Distrital.

B. Apoyar en la instalacion, equipamiento y desinstalacién del Consejo Distrital, 0 en su caso de
los Consejos Municipales localizados en el distrito y las casillas electorales;

C. Apoyar operativamente el buen desarrollo de las sesiones y reuniones de trabajo del Consejo
Distrital;

D. Programar y ejecutar los recorridos fisicos que realicen los consejeros y los representantes de
los partidos politicos;

E. Localizar los lugares de mayor concurrencia en el Distrito para la fijacion de las listas de
ubicacidn de casillas y sus integrantes;

F. Remitir informes con la periodicidad que se haya establecido en los lineamientos de
organizacién al Consejero Presidente del Consejo Distrital, enviando copia al Director de
Organizacién y a la Comisién de Capacitacién y Organizacién del Instituto;

G. Coadyuvar en la implementacion de la logistica de entrega-recepcién de la documentacién y
material electoral a los presidentes de las mesas directivas de casilla;
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H. Coadyuvar en la recepcion, depdésito y salvaguarda de los paquetes que contengan los
expedientes electorales;

I. Coadyuvar en la remisién de los paquetes electorales que correspondan a diferente consejo;
J. Coadyuvar en las actividades relativas a la sesion de computo;
K. Auxiliar en el mecanismo para la recoleccion de documentacion de la eleccion.

L. Remitir informe sobre las sesiones que realicen los Consejos Distritales a la Direccion de
Organizacion del Instituto;

M. Dar seguimiento y coadyuvar con el Sistema de Informacion de la Jornada Electoral; y

N. Las demas que le confiera la normatividad aplicable y el Director de Organizacién Electoral.
V. Al Coordinador Distrital de Capacitacion:

A. Cumplir con:

1. La normatividad aplicable;

2. Los acuerdos del Consejo General y Distrital;

3. Las directrices emanadas de la Direccion de Capacitacion y Educacion Civica Electoral; y
4. Los objetivos y programas del Instituto y del Consejo Distrital.

B. Ejecutar, en coordinacion con la direccion del area correspondiente, los programas de
capacitacion dirigidos a:

1. Los ciudadanos que fungirdn como capacitadores de funcionarios de casilla;
2. Los ciudadanos que pretendan desempefiar la funcién de observadores electorales; y

3. Supervisar la capacitacion que se imparta a los ciudadanos que fungiran como funcionarios de
casilla;

C. Remitir informes al Consejero Presidente del Consejo Distrital con la periodicidad que se haya
establecido en los lineamientos de capacitacion, enviando copia al Director de Capacitacion
Electoral y Educacion Civica y a la Comision de Capacitaciéon y Organizacion del Instituto; y

D. Las demas que le confiera la normatividad aplicable y del Director de Capacitacion Electoral y
Educacién Civica.

VI. Al Coordinador Distrital de Informatica:

A. Verificar el adecuado funcionamiento del equipo y los programas informaticos que le fueron
asignados al Consejo Distrital asi como darles mantenimiento;

B. Coadyuvar en los trabajos inherentes a las insaculaciones la expedicion e impresion de las
cartas-notificacion de los ciudadanos que resultaron sorteados;

C. Participar en las pruebas y simulacros del programa de resultados electorales preliminares,
canto electrénico y cuando corresponda, de urna electrénica;
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D. Efectuar exdmenes a los aspirantes al cargo de coordinadores municipales y capturistas;

E. Coadyuvar con las diferentes areas operativas del Consejo Distrital y cuando corresponda, de
los Consejos Municipales que se localicen en el distrito de su adscripcion, en las actividades
inherentes a la informatica electoral;

F. Respaldar los archivos que contengan la informacion electoral a su cargo y transmitirlos
diariamente a la Direccion de informética;

G. Capturar la informacién de los trabajos emanados del Consejo Distrital utilizando los programas
y formatos implementados por la Direccion de Informatica;

H. Capacitar e instruir en el uso de la urna electrénica; y
I. Las demas que le confiera la normatividad aplicable y el Director de Informéatica del Instituto.

2. En los casos de convenio de coordinacion con el Instituto Federal Electoral, se estara a los
términos que en éste se hayan estipulado.

Articulo 64.

1. Los Consejos Municipales se integraran conforme lo dispuesto en el Cédigo y, en la medida de
las posibilidades presupuestales del Instituto, contaran en su estructura con el personal
administrativo necesario para su funcién.

Articulo 65.

1. Corresponde a los integrantes de los Consejos Municipales, ademas de las funciones y
facultades conferidas en la normatividad aplicable:

I. Al Consejero Presidente del Consejo Municipal:

A. Convocar a las sesiones previstas en el Cédigo y las que se requieran;

B. Supervisar la operatividad de los programas informaticos que se implementen por acuerdo del
Consejo General o del Consejo Distrital respectivo;

C. Presentar al Secretario Ejecutivo, a través del Director General, o al Secretario del Consejo
Distrital, segiin corresponda, un informe final de actividades; y

D. Las demas que le confiera el Cadigo, el Consejo General y el Consejo Distrital.
Il. Alos Consejeros Municipales:

A. Cumplir con los acuerdos, lineamientos, procedimientos, programas y demas normatividad
emitida por el Consejo General o los Consejos Distritales;

B. Abstenerse de realizar acciones u omisiones que contravengan los principios rectores de la
funcion electoral,

C. Asistir a los cursos de capacitacion para consejeros municipales;

D. Participar en las pruebas y simulacros del Programa de Resultados Electorales Preliminares y
cuando corresponda, de urna electronica;

E. Asistir a las sesiones y reuniones de trabajo a que sean convocados;
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F. Contribuir al buen desarrollo de las sesiones y reuniones de trabajo del Consejo Municipal y
desempefiar sus funciones con eficiencia;

G. Participar en los simulacros de capacitacion para los integrantes de las mesas directivas de
casilla; y

H. Las demas que les confiera el Cédigo, asi como aquellas que les encomienden el Consejo
General, o el Presidente del Consejo Distrital.

IIl. Al Secretario del Consejo Municipal:

A. Elaborar las actas de las sesiones, y autorizarlas con su firma junto con la del Consejero
Presidente;

B. Emitir las comunicaciones necesarias para el correcto funcionamiento del Consejo Municipal;
C. Elaborar minuta de las reuniones previas y de trabajo en las que participe;

D. Auxiliar al Consejero Presidente del Consejo Municipal en la ejecucién de los acuerdos tomados
en las sesiones y reuniones de trabajo;

E. Acordar con el Consejero Presidente del Consejo Municipal los asuntos de su competencia;

F. Dar tramite inmediato a la correspondencia, salvo en el caso de que su turno amerite acuerdo
expreso del Consejo Municipal;

G. Informar del curso de la correspondencia, a los integrantes del Consejo Municipal en la sesion
mas préxima que ésta celebre;

H. Legalizar los documentos del Consejo Municipal, certificar copias con su firma y expedirlas
cuando le sea solicitado por quienes tengan derecho a ello;

I. Remitir oportunamente los informes, actas de sesiones, minutas, certificaciones y demas
documentos al Secretario Ejecutivo del Instituto y cuando corresponda al Secretario del Consejo
Distrital;

J. Informar inmediatamente al Secretario Ejecutivo, y al Director General, de la presentacion de
medios de impugnacion;

K. Llevar el archivo del Consejo Municipal y un registro de actas, acuerdos y resoluciones
aprobadas;

L. Auxiliar al Consejero Presidente del Consejo Municipal en la entrega del archivo, los bienes
muebles e inmuebles, informes y cuentas del Consejo Municipal al Instituto; y

M. Las demas que le confiera la normatividad aplicable, el Consejo General, el Consejo Distrital
y/o el Presidente del Consejo Municipal.

2. Para los efectos del cémputo en los Consejos Municipales en que se localice mas de un distrito,
los paquetes electorales seran archivados por distrito en el orden que corresponda a las secciones
electorales.

LIBRO TERCERO
DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

TiTULO PRIMERO
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Protesta Constitucional

Articulo 66.

1. El Secretario Ejecutivo, los Consejeros del Poder Legislativo y los Representantes de los
Partidos Politicos, el Director General, los Directores Administrativos y de Area, asi como el titular
de la Unidad de Fiscalizacion, rendiran la protesta constitucional y legal ante el Consejo General en
la sesion en la que se tenga por aprobada su designacion.

2. Los Consejeros Presidentes, Secretarios, Consejeros Electorales de los Consejos Distritales y
Municipales Electorales y Representantes de Partidos Politicos, rendiran la protesta constitucional
ante el Consejero Electoral que presida la sesion de instalacion o ante el Consejo General del
Consejo Distrital o Municipal cuando ya esté instalado.

3. Los ciudadanos que integren las mesas directivas de casilla y los servidores publicos del
Instituto distintos a los sefialados en los parrafos anteriores, rendiran la protesta constitucional y
legal por escrito en su nombramiento respectivo.

TITULO SEGUNDO
De la Interpretacion

Articulo 67.

1. La interpretacion de las disposiciones del presente reglamento se hara conforme a los criterios
gramatical, sistemético y funcional, atendiendo a lo dispuesto en el péarrafo 2 del articulo 4 del
Cadigo.

TRANSITORIOS
PRIMERO. Se abrogan todas las disposiciones reglamentarias contrarias al presente Reglamento.

SEGUNDO. EIl presente Reglamento entrar4 en vigor al dia siguiente de su publicacion en el
Periddico Oficial “El Estado de Jalisco”.

El suscrito Secretario Ejecutivo del Instituto Electoral y de
Participacién Ciudadana del Estado de Jalisco de conformidad con
lo dispuesto en el articulo 143, pérrafo 2, fracciones XXIX y XXXIII,
del Cédigo Electoral y de Participacién Ciudadana del Estado de
Jalisco, CERTIFICO que las presentes copias que constan de
setenta fojas, concuerdan fielmente con el original del acuerdo del
Consejo General de este organismo electoral identificado con la
clave IEPC-ACG-023/10 y sus respectivos anexos, que tuve a la
VistaDOY FE. = v« ---cvcemmccmmea e ceeieeen oo
Guadalajara, Jalisco a dos de agosto

TABLA DE REFORMAS Y ADICIONES
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ACUERDO IEPC-ACG-056/11, mediante el cual aprueba la modificacion al art. 33 Tetra, frac. | del

Reglamento Interior del Instituto Electoral y de Participaciéon Ciudadana del Estado de Jalisco. Nov. 19
de 2011. Sec. Il p.3-13.

REGLAMENTO INTERIOR DEL INSTITUTO
ELECTORAL Y DE PARTICIPACION CIUDADANA
DEL ESTADO DE JALISCO
EXPEDICION: 2 DE AGOSTO DE 2010.
PUBLICACION: 3 DE AGOSTO DE 2010. SECCION IV.

VIGENCIA: 4 DE AGOSTO DE 2010.
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